
「つくば生物ジャーナル (Tsukuba Journal of Biology)」テンプレート利用の手引き 

暫定版(2012.3.23) 

1. テンプレートについて 

テンプレートにテキストを書き込んでいくと、自動的に指定の書式になります。 
コピーアンドペーストする際は、書式を崩さないように入力するために、以下の点に注意して下さい。 
(1) 他のワードファイルなどから文章をコピーして貼り付ける場合は、書式を一緒に貼り付けない

ように注意して下さい。元の文書で文字列をコピーし、このテンプレートに［編集］→［形式を選
択して貼り付け］→「テキスト」を選択して貼り付けを行って下さい。 

(2) 書式を崩してしまった場合は、段落内にカーソルを置き、[書式設定]ツールバーの「スタイル」
ボックスで、指定したいスタイルをクリックして下さい。 
ジャーナルのスタイル指定 
• ヘッダー： ジャーナルスタイル0 
• 特集欄： ジャーナルスタイル1 
• タイトル・著者情報： ジャーナルスタイル2 
• 本文： ジャーナルスタイル3 
• 査読情報： ジャーナルスタイル4 

(3) この方法で貼り付けた場合は、フォント等の書式も反映されませんので、太字・斜体・上付き・
下付きなどフォントを指定したい場合は、貼り付けてから修正してください。 
（Ex. Tsukuba  2X2  123123） 

2. 用紙および原稿の配置 

用紙の大きさ・方向：A4版(210mm×297mm)・縦 
タイトル部分余白：上12mm、下15mm、左10mm、右10mm 
本文部分余白：上20mm、下20mm、左13mm、右11mm 

3. 原稿の書き方 

●タイトル、著者情報 

タイトル、氏名、所属などは、MSゴシックを用いて、12ptで記載して下さい。姓名の間は、全角1文字
（英字の場合は半角）空白を空けて下さい。タイトル行は、特集・タイトル・著者情報の3行で構成されて
おりますが、特集号ではないときは、1行目は空白で行のみを残し、2行目にタイトル、3行目に著者情
報を記入して下さい。タイトルなどが1行におさまりきらない場合は、フォントのポイントを10ptに落とした
り、文字間隔を狭くしたりして1行に調整してください。 

フォント指定 日本語：MSゴシック、12pt 英語：Arial、12pt 
 
＊著者情報 

• 教員：筑波大学 生命環境系 
• 学類生： Ex. 筑波大学 生物学類○年 
• 大学院生： Ex.筑波大学 生命環境科学研究科博士前期課程○年 

筑波大学 生命環境科学研究科博士後期課程○年 
東京大学 新領域創成科学研究科博士課程 

• 学類長： 筑波大学 生物学類、生物学類長 
• TJB学生編集部記名なしの場合： TJB学生編集部（筑波大学 生物学類） 
• TJB学生編集部記名ありの場合： 氏名（筑波大学 生物学類、TJB学生編集部） 
• SSリーグ生： Ex. つくば山麓高等学校○年 

 
 



●本文 

本文は、罫線の下から2段組（2カラム）で構成されています。 
フォント指定 日本語：MS明朝、10pt 英語：Century、10pt 
 
＊最後の査読情報の行は残しておいてください（編集部で記入します）。 

●図・画像 

シングルカラム（1段組）サイズ、ダブルカラム（2段組）サイズの図の掲載が可能です。 
シングルカラムサイズは、本文のどこにでも挿入が可能ですが、ダブルカラムサイズの場合は、ペー

ジの一番上か下に配置してください。 
図表の表題は10ptを用いて、フォントは本文にならってください。図はいったんJPEG、あるいはTIFF

形式でファイル化して文中に挿入することをおすすめします。 
 

●ヘッダー（つくば生物ジャーナル編集部で追記します。） 

つくば生物ジャーナル Tsukuba Journal of Biology（西暦） 文書名*  Ⓒ（西暦）筑波大学生物学類 
 
ヘッダーは、上記のように一行で表示されています。文書名は、以下のルールで設定します。 
*文書名 

8, TJB201203SS 
8: 創刊からの年数（2012年は11） 
201203（発行年月） 
SS（著者名イニシャル、first-familyの順） 

＊ TJB学生編集部（記名なし）の場合：SE 
＊ 同じイニシャルが同号に2人以上いる：1、2で区別 Ex．SS1、SS2 

フォント指定 日本語：MSゴシック、9pt 英語：Arial、9pt 
 

●PDF化 

つくば生物ジャーナル編集部でPDF化し、オンライン公開します。 
 http://www.biol.tsukuba.ac.jp/tjb/ 

4. 文書の保存 

 TJB_著者氏名_著者名イニシャル.doc （または TJB_著者氏名_著者名イニシャル.docx） という文書

名で保存してください。 

 

スペース全角1文字分入れる 
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